fachstelle n6

suchtprdvention - sexualpddagogik

Die Fachstelle NO mit ihren rund 100 qualifizierten Mitarbeiter*innen ist Drehscheibe und
Kompetenzzentrum fir Suchtarbeit und Sexualpddagogik in Niederdsterreich. In diesen Bereichen
fordern, beraten und begleiten wir Schulen, Vereine, Betriebe, Gemeinden und soziale Einrichtungen.

Wir wollen unser Team erweitern und suchen

eine*n Mitarbeiter*in im Bereich Projektorganisation
im Ausmald von 32 — 36 Wochenstunden mit Dienstort St. Pélten.

Gemeinsam in einem Pool mit 3 Kolleg*innen sind Sie fur die organisatorische Abwicklung,
Abrechnung und Dokumentation von Projekten im Bereich Suchtpravention und Sexualpddagogik
zustandig. Sie kommunizieren mit unseren Projektpartner*innen, organisieren Projekte, bereiten
Unterlagen flr die Lohnverrechnung vor und fihren Sitzungsprotokolle.

Anforderungsprofil:

Handelsakademieabschluss oder eine vergleichbare Ausbildung

Ausgepragte Fahigkeit zur Selbstorganisation und zielorientierte Arbeitsweise
stilsicherer Umgang mit der deutschen Sprache

sehr gute Kenntnisse in MS Office-Programmen (Excel, Word, Outlook etc.)

Gesundheitsforderung und Pravention liegen uns am Herzen. Nicht nur bei unseren Projekten, sondern
auch bei unseren Mitarbeiter*innen. Wir bieten lhnen einen abwechslungsreichen, herausfordernden
Job, viele Mitgestaltungsmoglichkeiten sowie einen Platz in unserem motivierten und sympathischen
Team zu fairen Arbeitsbedingungen (Gleitzeit).

Angaben des Unternehmens gemaR Gleichbehandlungsgesetz:
Das Mindestentgelt fir die Stelle als Mitarbeiter*in betragt 2.344,40 EUR brutto pro Monat auf Basis
Vollzeitbeschéaftigung, Vordienstzeiten konnen teilweise angerechnet werden.

Weitere Informationen zu unseren Aufgabenbereichen und unseren Projekten finden Sie unter
www.fachstelle.at.

Far Ihre Bewerbung verwenden Sie bitte ausschlieRlich das Formular auf unserer Homepage
https://www.fachstelle.at/bewerbung/

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung.

Dr." Ursula Hérhan, MPH
Geschaftsfihrung und
Suchtkoordination NO
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